i Zatgcznik nr 5
WZOR UMOWY

zawarta w dniu .............. r. w Piekarach Slaskich pomiedzy:

Gmina Piekary Slaskie - Prezydentem Miasta Piekary Slaskie — Powiatowym Urzedem Pracy
w Piekarach Slaskich, ul. Ks. J. Popietuszki 14, 41-940 Piekary Slaskie, zwanym dalej
zamawiajacym, reprezentowanym przez:

Krystyne Wycislok - Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

zwanym dalej wykonawca.

Umowg niniejszg zawarto bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. 2018 poz. 1986 z p6zn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8
cytowanej ustawy.

b)

c)

d)

e)

§1

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
(4j. lokalnym — Miasto Piekary Slaskie i obszar catej Polski) i zagranicznym na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Piekarach Slaskich. Przedmiot zaméwienia powinien by¢
realizowany na zasadach okre§lonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa,
w szczegllnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.
7 2018r., poz. 2188).

Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie 1 dorgczanie
przesytek z korespondencjag 1 paczek pocztowych, zwrotu przesytek i paczek
niedor¢gczonych, potwierdzen odbioru oraz ustluge przewozu korespondencji
i dokumentéw nadawczych z siedziby zamawiajacego do siedziby wykonawcy
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018r.,
poz. 2188).

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia o gabarycie A 1 B rozumie

sig:

zwykle — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

zwykle priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym 1 zagranicznym,

polecone - przesytki rejestrowane, przemieszczane i dorgczane w sposOb zabezpieczajacy
je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane, przemieszczane 1 dorgczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem, najszybszej
kategorii w obrocie krajowym 1 zagranicznym,

polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki rejestrowane,
przemieszczane i1 dorgczane w sposOb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
1 zagranicznym,

polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki
rejestrowane, przemieszczane i dorgczane w sposOb zabezpieczajacy je przed utrata,
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ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem
nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.
Gabaryt A to przesyiki o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,
- maksimum — zaden z wymiarOw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dlugos¢ 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm.
Gabaryt B to przesytki o wymiarach:
- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiar6éw przekracza: wysoko$¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm,
- maksimum - suma dlugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

§2
Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od ................ r.do ... r. lub do
wyczerpania kwoty brutto okreslonej w §4 ust. 2 niniejszej umowy.

§3

1. Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez wykonawce do
kazdego miejsca w kraju 1 zagranicg na wskazany adres.

2. Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ przesytki pocztowe niezwlocznie jednak nie
pozniej niz w terminach, ktére zostaly uregulowane Rozporzadzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkdw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz. 545) na
podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.

3. Przesylki pocztowe zawierajace pisma i decyzje administracyjne, ktore zamawiajacy jako
organ administracji publicznej dorgcza adresatom w toku prowadzonego postgpowania
administracyjnego wykonawca zobowigzany jest dorgcza¢ adresatom zgodnie z trybem
1 sposobem okreslonym w Kodeksie postgpowania administracyjnego.

4. Przesytki pocztowe polecone, ktérych adresatem jest sad oraz w sytuacji, gdy
zamawiajacemu niezbedne jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktére ma moc
dokumentu urzedowego, wykonawca jest zobowigzany odebra¢ w tym samym dniu,
w ktérym zamawiajacy zglosi mu taka konieczno$¢ oraz nada¢ w tym samym dniu
w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego tj. Poczty Polskiej S.A.
Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania potwierdzenia nadania przesytki, a otrzymane
potwierdzenie niezwlocznie (tzn. w tym samym lub w nastgpnym dniu) dostarczy¢
zamawiajacemu.

5. Przesylki pocztowe bgda nadawane przez wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby
zamawiajacego. W przypadku watpliwosci dotyczacych nadanych przesylek wykonawca
niezwlocznie wyjasnia je telefonicznie z zamawiajacym.

6. Przesyiki przeznaczone do nadania oraz stosowna dokumentacja potwierdzajaca ich ilos¢
i rodzaj beda odbierane z siedziby zamawiajacego w dni robocze od poniedziatku do
piatku w godzinach od 13:00 do 14:00. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nadania
przesytek dodatkowo godzing przed zakonczeniem pracy zamawiajgcego (Powiatowy
Urzad Pracy w Piekarach Slaskich urzeduje od poniedziatku do pigtku w godzinach od
7:30 do 15:30) w tym samym dniu, w ktérym zamawiajacy zglosi wykonawcy taka
koniecznos¢.

7. Wykonawca potwierdza pieczecig odbidr przesylek do nadania w zestawieniu ilo§ciowym
dla przesylek nierejestrowanych oraz pieczecia w ksigzce nadawczej dla przesylek
rejestrowanych.

8. Odbioru przesytek przeznaczonych do nadania dokonywa¢ bedzie osoba upowazniona
przez wykonawce.



10.

1.
12.
13.

14.

15.

Odpowiedzialnos¢ za przekazane przesytkki w chwili ich odbioru przechodzi na
wykonawce.

Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczenia na stronie adresowej przesylek
oznaczenia potwierdzajagcego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
pieczeci o tresci wskazanej przez wykonawce.

Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania dla przesylek i paczek.
Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych drukow ,,zwrotne potwierdzenie odbioru”.
Wykonawca bedzie dostarczal do siedziby zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
zwrotne potwierdzenie odbioru przesyiki, niezwlocznie po doreczeniu korespondencji.
W przypadku nieobecnosci adresata wykonawca jest zobowigzany do pozostawienia
zawiadomienia o prébie doreczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakim
terminie adresat moze odebra¢ przesytke z uwzglednieniem warunkéw i terminéw
odbioru przesylek okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa w tym
zakresie. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbiér przesytki w wyznaczonym terminie
wykonawca sporzadza powtdérne zawiadomienie. Po uptywie terminu odbioru lub
wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesylki, przesylka niezwlocznie zwracana jest
zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny jej niedor¢czenia.

Wykonawca przez caty okres obowigzywania umowy zobowigzany jest posiadac¢ optacong
polise od odpowiedzialnosci cywilnej, a w przypadku jej braku inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzone] dziatalno$ci o wartosci nie mni€jszej NiZ .................... zt.
W przypadku uptywu waznosci polisy lub innego dokumentu, o ktérym mowa powyzej
przed zakonczeniem realizacji niniejszego zamowienia, wykonawca zobowigzany jest do
zawarcia nowego ubezpieczenia na warunkach nie gorszych niz wskazane powyzej i
przedstawienia nowej polisy lub innego dokumentu w terminie 7 dni od daty zawarcia
nowego ubezpieczenia.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi zamawiajgcy ma prawo
ztozy¢ reklamacje.

§ 4
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu przedmiotu zamdwienia
tzn. zastrzega sobie mozliwos¢ wykorzystania mniejszej ilosci sztuk niz wskazana
w ofercie cenowej w kolumnie nr 3 ,,Przewidywana ilos¢ w sztukach” lub mozliwos¢
catkowite] rezygnacji z zamOwienia poszczegédlnych pozycji. Wykonawca z tego tytutu
nie bedzie dochodzit zadnych roszczen.
Za wykonanie przedmiotu umowy wykonawcy przystuguje maksymalne wynagrodzenie

zgodne ze ztozong oferta, w wysoko$ci .................. brutto (stownie zlotych
............................................... 00/100) w tym ...% VAT, netto
..................................... (stownie ztotych ........................00/100), ktére moze

ulec zmniejszeniu w zaleznos$ci od faktycznie zrealizowanej ilosci przesytek.

Rozliczenie finansowe za wykonanie ustugi bedzie dokonywane co miesigc ,,z dotu” za
faktycznie nadane przesylki na podstawie sporzadzonych zestawien iloSciowych i na
podstawie ksigzki nadawczej. Wynagrodzenie za ustugi pocztowe wyliczane bedzie wg
cen zawartych w ofercie cenowej stanowigcej integralng czes¢ niniejszej umowy.
Wykonawca wystawi fakture¢ VAT wraz ze specyfikacjg za faktycznie wykonane ustugi.
Nalezno$¢ wynikajaca z faktury bedzie ptatna przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez wykonawce w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

§5
Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonywac¢ swoje obowigzki wynikajace z umowy zgodnie
Z jej postanowieniami oraz z najwyzszg staranno$cig zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa i normami.



a)

b)

a)
b)
c)
9.
a)
b)

c)
d)

e)

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody poniesione przez zamawiajacego
spowodowane niewykonaniem lub nienalezytym, w tym nieterminowym wykonaniem
zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy.

Zamawiajacy obcigzy wykonawce karg umowna:

w wysokosci 10% kwoty brutto okreslonej w § 4 ust. 2, gdy wykonawca odstapi od
umowy z przyczyn lezacych po jego stronie,

w wysokosci 10% kwoty brutto okreslonej w § 4 ust. 2, gdy zamawiajacy odstgpi od
umowy z przyczyn, za ktére odpowiada wykonawca,

w wysokosci 1% ceny niedorgczonej w terminie przesylki, za kazdy dzien zwloki
w przypadku nieprzestrzegania zapisow okreslonych w § 3 ust. 2, po uprzednim
przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego z Wykonawca.

Jezeli wykonawca nie odbierze od zamawiajgcego przesylek w wyznaczonym terminie
zamawiajacy ma prawo zleci¢ usluge innemu operatorowi, a kosztami obcigzyc
wykonawce.

Zamawiajacy zaplaci wykonawcy kar¢ umowna w wysokosci 10% kwoty brutto
okreslonej w § 4 ust. 2 za odstgpienie od umowy przez wykonawce¢ z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajacego.

Strony wylaczone sg z odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy spowodowane dzialaniami sity wyzsze;j.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku wykonawca moze wylacznie
zada¢ wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czg$ci przedmiotu umowy.
Postanowienia o karach umownych nie maja w tym przypadku zastosowania
i wykonawca w tym przypadku nie moze zgda¢ odszkodowania.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez zamawiajgcego przed uptywem terminu wskazanego
w § 2 z zachowaniem 30 dniowego okresu wypowiedzenia w przypadku niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy polegajacego na:

nieprzestrzeganiu termindw wynikajacych z niniejszej umowy,

powtarzajacym si¢ niedostarczaniu przesytek,

niedostarczaniu dowodoéw doreczenia.

Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym w przypadku:
zaprzestania wykonywania umowy przez wykonawce przez okres dluzszy niz 2 dni,
wszczgcia w stosunku do wykonawcy postepowania upadio$ciowego, likwidacyjnego,
uktadowego lub egzekucyjnego,

zaprzestania prowadzenia dziatalno$ci przez wykonawcg,

nieposiadania aktualnej 1 oplaconej polisy od odpowiedzialnosci cywilnej,
a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
razgcego naruszenia postanowien niniejszej umowy.

10. Wypowiedzenie umowy musi nastgpi¢ w formie pisemne;j.

§6

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian postanowien umowy w zakresie:

a)

b)

zmiany przepisOw okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi pocztowe
W czasie trwania umowy, przy zatozeniu, ze ceny jednostkowe netto wskazane w ofercie
nie ulegng zmianie.

zmiany jednostkowych cen netto pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w sposob okreslony powotywang wyzej ustawa.

Wykonawca w powyzszych sytuacjach zobowigzany jest poinformowa¢ zamawiajagcego na
pismie o tym fakcie ze wskazaniem wysokosci stawki, a takze z podaniem podstawy prawne;j
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lub przepisow regulujacych powyzsza zmian¢. Zmiany beda dokonywane w formie
pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

—

§7
Wszelkie zmiany umowy pod rygorem niewaznosci wymagaja formy pisemne;.
Bez zgody zamawiajacego wykonawcy nie przystuguje prawo przeniesienia
wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na osobe trzecia.
W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego, a takze aktow prawnych regulujacych dziatalno$¢ pocztowa wraz z przepisami
wykonawczymi oraz inne wlasciwe przepisy.
W przypadku sporéw powstalych na tle realizacji postanowien niniejszej umowy strony
ustalajg, iz whasciwym dla ich rozstrzygnigcia bedzie sad powszechny, odpowiedni dla
siedziby zamawiajacego.

§8

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za kontakt
z zamawiajacym, do ktdérej obowigzkéw naleze¢ bedzie staty kontakt z przedstawicielami

zamawiajacego.
§9
Umowa zostala sporzadzona w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
Ze stron.
Zamawiajacy: Wykonawca:
Powiatowy Urzad Pracy
/pieczatka firmowa/ /pieczatka firmowa/
/pieczatka i podpis/ /pieczatka i podpis/
/pieczatka i podpis/ /pieczatka i podpis/

Zatacznikami do niniejszej umowy s3:

1.

Zatacznik nr 1: Zwrotne potwierdzenie odbioru.



