Zatgcznik nr 1

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
(tj. lokalnym — Miasto Piekary Slaskie i obszar catej Polski) i zagranicznym na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Piekarach Slaskich w okresie od 02.01.2019r. do
31.12.2019r. lub do wyczerpania kwoty brutto jaka zostanie zapisana w umowie.
Przedmiot zamoéwienia powinien by¢ realizowany na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23
listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018r., poz. 2188 z p6zn. zm.).

2. Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie 1 dorgczanie
przesytek z korespondencjag 1 paczek pocztowych, zwrotu przesytek i1 paczek
niedorgczonych, potwierdzen odbioru oraz ustluge przewozu korespondencji
i dokumentéw nadawczych z siedziby zamawiajacego tj. 41-940 Piekary Slaskie, ul. Ks. J.
Popietuszki 14 do siedziby wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018r., poz. 2188 z p6zn. zm.).

3. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia o gabarycie A i B rozumie
sie:

a) zwykle — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) zwykle priorytetowe — przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym 1 zagranicznym,

c) polecone - przesytki rejestrowane, przemieszczane 1 dorgczane w  sposOb
zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

d) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane, przemieszczane i dorgczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki rejestrowane,
przemieszczane 1 dorgczane w sposOb zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii, przyjete
za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym 1 zagranicznym,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki
rejestrowane, przemieszczane i dor¢gczane w sposob zabezpieczajacy je przed utrata,
ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem, najszybszej Kkategorii, przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
1 zagranicznym.

Gabaryt A to przesyiki o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,

- maksimum — zaden z wymiarOw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dlugos¢ 325 mm,

szeroko$¢ 230 mm.

Gabaryt B to przesytki o wymiarach:

- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza: wysoko$¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,

szerokos¢ 230 mm,



- maksimum - suma dlugosci, szerokosci 1 wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym

najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
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Przesytki nadawane przez zamawiajacego dostarczane beda przez wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i zagranicg na wskazany adres.

Wykonawca na terenie Miasta Piekary Slaskie powinien posiada¢ co najmniej jedna
placowke zdawczo - odbiorczg na dwie sgsiadujace dzielnice Miasta — minimum 4
placowki, w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesyiki. Poza terenem Miasta
Piekary Slaskie wykonawca powinien posiadaé odpowiednia liczbe placéwek zdawczo -
odbiorczych w celu odbioru awizowanej przesytki. Placowki powinny by¢ czynne we
wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, w dogodnych godzinach
z uwzglednieniem godzin popotudniowych.

Wykonawca zobowigzany jest dorgecza¢ przesylki pocztowe niezwtocznie jednak nie
p6zniej niz w terminach, ktére zostaly uregulowane Rozporzadzeniem Ministra
Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkOw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz. 545) na
podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018r., poz.
2188 z p6zn. zm.).

Przesytki pocztowe zawierajace pisma i decyzje administracyjne, ktére zamawiajacy jako
organ administracji publicznej dorgcza adresatom w toku prowadzonego post¢gpowania
administracyjnego wykonawca zobowigzany jest dorgcza¢ adresatom zgodnie z trybem
i sposobem okreslonym w Kodeksie postgpowania administracyjnego.

Przesytki pocztowe polecone, ktérych adresatem jest sad oraz w sytuacji, gdy
zamawiajacemu niezbedne jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktore ma moc
dokumentu urzgdowego, wykonawca jest zobowigzany do nadania w polskiej placowce
pocztowe] operatora wyznaczonego tj. Poczty Polskiej S.A. w dniu odebrania od
zamawiajacego. Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania potwierdzenia nadania
przesyiki, a otrzymane potwierdzenie niezwtocznie (tzn. w tym samym lub w nastepnym
dniu) dostarczy¢ zamawiajacemu.

Przesylki pocztowe beda nadawane przez wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby

zamawiajacego. W przypadku watpliwosci dotyczacych nadanych przesylek wykonawca
niezwlocznie wyjasnia je telefonicznie z zamawiajacym.

Przesyiki przeznaczone do nadania oraz stosowna dokumentacja potwierdzajgca ich 1lo§¢
1 rodzaj beda odbierane z siedziby zamawiajacego tj. Powiatowego Urzedu Pracy,
ul. Ks. J. Popietuszki 14, 41-940 Piekary Slaskie, w dni robocze od poniedziatku do
piatku w godzinach od 13:00 do 14:00.

Wykonawca potwierdza pieczecig odbior przesytek do nadania w zestawieniu iloSciowym
dla przesylek nierejestrowanych oraz pieczecia w ksiazce nadawczej dla przesylek
rejestrowanych.

Odbioru przesytek przeznaczonych do nadania dokonywa¢ bedzie osoba upowazniona
przez wykonawce.

Odpowiedzialno$¢ za przekazane przesytkki w chwili ich odbioru przechodzi na
wykonawce.

Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczenia na stronie adresowej przesylek
oznaczenia potwierdzajagcego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
pieczeci o tresci wskazanej przez wykonawce.

Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania dla przesytek i paczek.
Zamawiajacy bedzie korzystal z wtasnych drukéw ,,zwrotne potwierdzenie odbioru”.
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Wykonawca bedzie dostarczal do siedziby zamawiajacego pokwitowane przez adresata
zwrotne potwierdzenie odbioru przesytki, niezwlocznie po doreczeniu korespondencji.
W przypadku nieobecnosci adresata wykonawca jest zobowigzany do pozostawienia
zawiadomienia o probie dorg¢czenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakim
terminie adresat moze odebra¢ przesytke z uwzglednieniem warunkéw i terminéw
odbioru przesytek okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, w tym
zakresie. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesylki w wyznaczonym terminie
wykonawca sporzadza powtdérne zawiadomienie. Po uptywie terminu odbioru lub
wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia przesylki, przesylka niezwlocznie zwracana jest
zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny jej niedorgczenia.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi zamawiajacy ma prawo
ztozy¢ reklamacje.

Ceny ustug $wiadczonych przez wykonawce wynikajg z oferty cenowej stanowigcej
zalgcznik nr 2 do zaproszenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoS$¢ ograniczenia zakresu przedmiotu zamdwienia
tzn. zastrzega sobie mozliwo$¢ wykorzystania mniejszej ilosci sztuk niz wskazana
w ofercie cenowej w kolumnie nr 3 ,,Przewidywana ilos¢ w sztukach” lub mozliwos¢
catkowitej rezygnacji z zamOwienia poszczegélnych pozycji. Wykonawca z tego tytutu
nie bedzie dochodzit zadnych roszczen.

Rozliczenie finansowe za wykonanie ustugi bedzie dokonywane co miesigc ,,z dotu” na
podstawie sporzadzonych zestawien ilo§ciowych i na podstawie ksigzki nadawcze;.
Wykonawca wystawi fakture¢ VAT wraz ze specyfikacjg za faktycznie wykonane ustugi.
Naleznos¢ wynikajaca z faktury bedzie uiszczana przez Zamawiajacego z dotu,
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w terminie 21 dni
kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury VAT, pod warunkiem, ze dorgczenie
przesyiki z fakturg do siedziby Zamawiajacego nastgpi w ciggu 4 dni roboczych od dnia
jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin ptatnosci faktury VAT wynosi 14 dni
kalendarzowych liczgc od dnia dorgczenia Zamawiajgcemu przesyitki z fakturg.



